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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

一、律师事

务所（分

所）设立、

变更、注销

许可

1 律师事务所设立许可 7

2

律师事务所变更核准

或备案-律师事务所合

伙人入伙

8

3

律师事务所变更核准

或备案-律师事务所合

伙人退伙

10

二、律师执

业、变更、

注销许可

4 律师执业许可 11
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

二、律师执

业、变更、

注销许可

5

省内变更执业机构许

可（市内变更执业机

构）

12

6
律师执业证（工作证）

遗失补证
13

7
省内变更执业机构许

可
14

8
律师跨省（外省调入）

变更执业机构
15

9 律师注销许可 17
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

三、司法鉴

定人执业、

变更、注销

登记

10
司法鉴定人延续行政

许可
18

四、法律援

助律师、公

职律师、公

司律师工

作证颁发

11 公职律师工作证颁发 19

12 公司律师工作证颁发 21

五、公证员

执业、变更

许可

13 公证员一般任职 22

六、对公民

法律援助

申请的审

批

14
对公民法律援助申请

的审批
23
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

七、学位公

证
15 学位公证 25

八、机动车

驾驶公证
16 机动车驾驶公证 25

九、纳税状

况公证
17 纳税状况公证 26

十、学历公

证
18 学历公证 27
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办事不找关系路径
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序

号
机构名称 地址 联系电话

1
葫芦岛市政务服务

中心

龙港区锦葫路 54号政务服

务中心
0429-2193106

2
葫芦岛市法律援助

中心

葫芦岛市龙港区龙警街 11

号
0429-2260148

3
葫芦岛市辽西公证

处

葫芦岛市龙港区龙警街 11

号
0429-2152553

4 葫芦岛市律师协会
葫芦岛市龙港区海辰路

11-6号
0429-2180199

5 龙港区司法局
葫芦岛市龙港区锦葫路 76

号
0429-3050175

6 连山区司法局
葫芦岛市连山区连山街道

东城中路 9号
0429-2123165

7 南票区司法局
葫芦岛市南票区九龙街道

龙首路 12号
0429-4192106

8 兴城市司法局 兴城市临河大街 26号 0429-5818005

9 建昌县司法局 建昌县朝阳路 1段 49号 0429-7123614

10 绥中县司法局 绥中镇新兴街 1段 22号 0429-6122710
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一、律师事务所（分所）设立、变更、注销许可

1. 律师事务所设立许可

设立律师事务所的，应当向设区的市级司法行政部门提出申

请。

1.1 需提供要件

①市级司法行政机关出具的设立人在申请设立前三年未受过

停止执业处罚的证明及对设立该律师的审查意见(资料来源：申请

人）

②内部规章制度（资料来源：申请人）

③资产证明（资料来源：申请人）

④住所证明（资料来源：申请人）

⑤设立人名单、简历、律师执业证书复印件，律师事务所负

责人人选（资料来源：申请人）

⑥律师事务所章程（合伙制律师事务所需提供合伙协议）（资

料来源：申请人）

⑦申请人如实填报的《律师事务所设立申请登记表》及申请

书（资料来源：申请人，葫芦岛市政务服务网官网下载：
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http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=975eea98-6275-4131-a958-a83d2f775c67）

⑧容缺受理承诺书（资料来源：申请人）

1.2 办理路径

①窗口办：政务服务中心综合窗口

②网上办：葫芦岛市政务服务网：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/

personaleventdetail?taskguid=c55ec359-715c-48eb-ac6a-b11cb968d0

3d

1.3 办理时限：5个工作日

1.4 温馨提示:为了保证您便捷快速办理事项服务，建议您优

先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可以先拨

打咨询电话 0429-2193106，避免业务高峰期等候，我们为您提供

预约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345投诉。

2. 律师事务所变更核准或备案-律师事务所合伙人入伙

律师事务所变更合伙人的，应当自变更之日起 15日内报市司

法局备案。

2.1 需提供要件

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=975eea98-6275-4131-a958-a83d2f775c67
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=975eea98-6275-4131-a958-a83d2f775c67
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=c55ec359-715c-48eb-ac6a-b11cb968d03d
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=c55ec359-715c-48eb-ac6a-b11cb968d03d
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=c55ec359-715c-48eb-ac6a-b11cb968d03d
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①《律师事务所合伙人变更登记表》（资料来源：葫芦岛市政

务服务网官网下载：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personalev

entdetail?taskguid=4022af48-be42-45f2-8903-e24977a78a89

②验资报告（资料来源：申请人）

③原合伙人与新合伙人签订的书面协议（资料来源：申请人）

④合伙人会议决议（资料来源：申请人）

2.2 办理路径

①窗口办：政务服务中心综合窗口

②网上办：葫芦岛市政务服务网：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=66de3ab0-cd04-4e0b-a832-900b1886bd73

2.3 办理时限：即时办结

2.4 温馨提示:为了保证您便捷快速办理事项服务，建议您优

先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可以先拨

打咨询电话 0429-2193106，避免业务高峰期等候，我们为您提供

预约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345投诉。

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=4022af48-be42-45f2-8903-e24977a78a89
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=4022af48-be42-45f2-8903-e24977a78a89
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=66de3ab0-cd04-4e0b-a832-900b1886bd73
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=66de3ab0-cd04-4e0b-a832-900b1886bd73
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3. 律师事务所变更核准或备案-律师事务所合伙人退伙

律师事务所变更合伙人的，应当自变更之日起 15日内报市司

法局备案。

3.1 需提供要件

①《律师事务所合伙人变更登记表》（资料来源：葫芦岛市政

务服务网官网下载：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=1dcf6f08-a492-48b9-aea0-8ad7422deb37）

②合伙人会议决议（资料来源：申请人）

3.2 办理路径

①窗口办：政务服务中心综合窗口

②网上办：葫芦岛市政务服务网：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=6f533f41-da3b-41d2-83db-ea90002d1bfe

3.3 办理时限：即时办结

3.4 温馨提示: 为了保证您便捷快速办理事项服务，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可以先

拨打咨询电话 0429-2193106，避免业务高峰期等候，我们为您提

供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345投诉。

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=1dcf6f08-a492-48b9-aea0-8ad7422deb37
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=1dcf6f08-a492-48b9-aea0-8ad7422deb37
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=6f533f41-da3b-41d2-83db-ea90002d1bfe
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=6f533f41-da3b-41d2-83db-ea90002d1bfe
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二、律师执业、变更、注销许可

4. 律师执业许可

申请律师执业，应当向设区的市级或者直辖市的区人民政府

司法行政部门提出申请。

4.1 需提供要件

①《专职律师执业登记表》或《兼职律师执业登记表》（资料

来源：葫芦岛市政务服务网官网下载：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=544dddd1-16d5-4787-9b19-1f8426b776f0）

②申请人的身份证明（资料来源：申请人）

③法律职业资格证书或者律师资格证书（资料来源：申请人）

④容缺受理承诺书（资料来源：申请人）

4.2 办理路径

①窗口办：政务服务中心综合窗口

②网上办：葫芦岛市政务服务网：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=86660ea6-e144-414e-bcf3-441460e374dd

4.3 办理时限：5个工作日

4.4 温馨提示: 为了保证您便捷快速办理事项服务，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可以先

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=544dddd1-16d5-4787-9b19-1f8426b776f0）
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=544dddd1-16d5-4787-9b19-1f8426b776f0）
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=86660ea6-e144-414e-bcf3-441460e374dd
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=86660ea6-e144-414e-bcf3-441460e374dd
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拨打咨询电话 0429-2193106，避免业务高峰期等候，我们为您提

供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345投诉。

5. 省内变更执业机构许可（市内变更执业机构）

律师变更执业机构，应当向拟变更的执业机构所在地设区的

市级或者直辖市的区（县）司法行政机关提出申请。

5.1 需提供要件

①《律师省内变更执业机构申请表》，二寸蓝底律师袍照片一

张（资料来源：申请人自备，葫芦岛市政务服务网官网下载：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=a7cc77ed-1ffb-4dc6-a7aa-3d22c08e7b7f）

②申请人书面承诺，内容为：原执业机构解除聘用关系或者

合伙关系以及办结业务、档案、财务等交接手续的情况；申请人

不具有《律师执业管理办法》第二十一条规定的情形（资料来源：

申请人）

③律师执业证原件（资料来源：申请人）

5.2 办理路径

①窗口办：政务服务中心综合窗口

②网上办：葫芦岛市政务服务网：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=a7cc77ed-1ffb-4dc6-a7aa-3d22c08e7b7f

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=a7cc77ed-1ffb-4dc6-a7aa-3d22c08e7b7f
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=a7cc77ed-1ffb-4dc6-a7aa-3d22c08e7b7f
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=a7cc77ed-1ffb-4dc6-a7aa-3d22c08e7b7f
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=a7cc77ed-1ffb-4dc6-a7aa-3d22c08e7b7f
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5.3 办理时限：即时办结

5.4 温馨提示：为了保证您便捷快速办理事项服务，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可以先

拨打咨询电话 0429-2193106，避免业务高峰期等候，我们为您提

供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345投诉。

6. 律师执业证（工作证）遗失补证

申请律师执业，应当向设区的市级或者直辖市的区人民政府

司法行政部门提出申请。

6.1 需提供要件

①《律师执业证（工作证）遗失补证申请表》（资料来源：葫

芦岛市政务服务网官网下载：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=0e0b4cda-5d77-4644-a923-5d4a1a4b956b）

②两寸蓝底穿律师袍照片一张（资料来源：申请人）

③省级报刊上刊登的遗失声明（应载明执业证流水号）（资料

来源：申请人）

6.2 办理路径

①窗口办：政务服务中心综合窗口

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=0e0b4cda-5d77-4644-a923-5d4a1a4b956b
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=0e0b4cda-5d77-4644-a923-5d4a1a4b956b
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②网上办：葫芦岛市政务服务网：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=ce1b2e22-b6c1-4bf1-a9f9-2d46bba70efa

6.3 办理时限：即时办结

6.4 温馨提示：为了保证您便捷快速办理事项服务，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可以先

拨打咨询电话 0429-2193106，避免业务高峰期等候，我们为您提

供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345投诉。

7. 省内变更执业机构许可

申请律师执业，应当向设区的市级或者直辖市的区人民政府

司法行政部门提出申请。

7.1 需提供要件

①《律师省内变更执业机构申请表》，二寸蓝底律师袍照片一

张（资料来源：照片申请人自备，申请表在葫芦岛市政务服务网

官网下载：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=68b82203-098a-46b0-8a86-b8b766dbd640）

②申请人书面承诺，内容为：原执业机构解除聘用关系或者

合伙关系以及办结业务、档案、财务等交接手续的情况；申请人

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=ce1b2e22-b6c1-4bf1-a9f9-2d46bba70efa
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=ce1b2e22-b6c1-4bf1-a9f9-2d46bba70efa
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=68b82203-098a-46b0-8a86-b8b766dbd640
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=68b82203-098a-46b0-8a86-b8b766dbd640
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不具有《律师执业管理办法》第二十一条规定的情形（资料来源：

申请人）

③律师执业证原件（资料来源：申请人）

④容缺受理承诺书（资料来源：申请人）

7.2 办理路径

①窗口办：政务服务中心综合窗口

②网上办：葫芦岛市政务服务网：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=a899f19a-1020-4c8c-8783-7ce3a400eeb6

7.3 办理时限：5个工作日

7.4 温馨提示：为了保证您便捷快速办理事项服务，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可以先

拨打咨询电话 0429-2193106，避免业务高峰期等候，我们为您提

供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345投诉。

8. 律师跨省（外省调入）变更执业机构

申请律师执业，应当向设区的市级或者直辖市的区人民政府

司法行政部门提出申请。

8.1 需提供要件

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=a899f19a-1020-4c8c-8783-7ce3a400eeb6
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=a899f19a-1020-4c8c-8783-7ce3a400eeb6
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①《律师外省调入审批表》（资料来源：葫芦岛市政务服务网

官网下载：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=74a6f1d7-ad53-4db8-82ac-eee26a2c16e0）

②《律师执业登记表》，两寸蓝底穿律师袍照片一张（资料来

源：照片申请人自备，登记表在葫芦岛市政务服务网官网下载：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=74a6f1d7-ad53-4db8-82ac-eee26a2c16e0）

8.2 办理路径

①窗口办：政务服务中心综合窗口

②网上办：葫芦岛市政务服务网：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=52577db7-5008-43ee-a409-8896ad30f954

8.3 办理时限：即时办结

8.4 温馨提示：为了保证您便捷快速办理事项服务，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可以先

拨打咨询电话 0429-2193106，避免业务高峰期等候，我们为您提

供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345投诉。

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=74a6f1d7-ad53-4db8-82ac-eee26a2c16e0
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=74a6f1d7-ad53-4db8-82ac-eee26a2c16e0
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=74a6f1d7-ad53-4db8-82ac-eee26a2c16e0）
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=74a6f1d7-ad53-4db8-82ac-eee26a2c16e0）
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=52577db7-5008-43ee-a409-8896ad30f954
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=52577db7-5008-43ee-a409-8896ad30f954
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9. 律师注销许可

律师因本人不再从事律师职业申请注销的，可以向设区的市

级或者直辖市的区（县）司法行政机关提出律师注销申请。

9.1 需提供要件

①律师执业证书（资料来源：申请人）

②《律师执业证注销申请表》（资料来源：葫芦岛市政务服务

网官网下载：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=a567ae8a-7055-4922-9a3d-5b2d5658e341）

9.2 办理路径

①窗口办：政务服务中心综合窗口

②网上办：葫芦岛市政务服务网：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=abb0df43-3e12-4e83-a132-fbc55cd56f9b

9.3 办理时限：即时办结

9.4 温馨提示：为了保证您便捷快速办理事项服务，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可以先

拨打咨询电话 0429-2193106，避免业务高峰期等候，我们为您提

供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345投诉。

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=a567ae8a-7055-4922-9a3d-5b2d5658e341
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=a567ae8a-7055-4922-9a3d-5b2d5658e341
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=abb0df43-3e12-4e83-a132-fbc55cd56f9b
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=abb0df43-3e12-4e83-a132-fbc55cd56f9b
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三、司法鉴定人执业、变更、注销登记

10. 司法鉴定人延续行政许可

申请从事司法鉴定业务的个人、法人或者其他组织，由省级

人民政府司法行政部门审核，对符合条件的予以登记，编入鉴定

人和鉴定机构名册并公告。

10.1 需提供要件

①《司法鉴定人执业证》原件（资料来源：申请人）

②年满 60周岁的申请人应提供其能正常执业的身体健康证明

（资料来源：申请人）

③司法鉴定人参加继续教育培训考试情况的证明材料（资料

来源：申请人）

④执业机构出具的意见、行业主管部门意见、市局的审核意

见（资料来源：申请人）

⑤司法鉴定机构与申请人签订的劳动（聘用）合同（资料来

源：申请人）

⑥《司法鉴定人延续登记申请表》，并提供用于制证的 2寸近

期正面蓝底免冠彩色照片一张（资料来源：照片申请人自备，申

请表在葫芦岛市政务服务网官网下载：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=715e2871-75dd-4c74-96d1-ad4610d6e7cd）

⑦申请人身份证、专业技术职称、行业执业资格证书、无刑

事犯罪承诺书或档案所在人事部门出具的未被开除公职证明、已

退休的提交单位人事部门出具的退休证明或退休证（资料来源：

申请人）

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=715e2871-75dd-4c74-96d1-ad4610d6e7cd
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=715e2871-75dd-4c74-96d1-ad4610d6e7cd
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⑧容缺受理承诺书（资料来源：申请人自备）

10.2 办理路径

①窗口办：政务服务中心综合窗口

②网上办：葫芦岛市政务服务网：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/

personaleventdetail?taskguid=715e2871-75dd-4c74-96d1-ad4610d6e7

cd

10.3 办理时限：5个工作日

10.4 温馨提示:为了保证您便捷快速办理事项服务，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可以先

拨打咨询电话 0429-2193106，避免业务高峰期等候，我们为您提

供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345投诉。

四、法律援助律师、公职律师、公司律师工作证颁发

11. 公职律师工作证颁发

设区的市级或者直辖市的区（县）级及以下党政机关和人民

团体公职人员申请担任公职律师的，由所在单位审核同意后向当

地设区的市级或者直辖市的区（县）司法行政机关提出申请。

11.1 需提供要件

①法律职业资格证书或者律师资格证书（资料来源：申请人）

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=715e2871-75dd-4c74-96d1-ad4610d6e7cd
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=715e2871-75dd-4c74-96d1-ad4610d6e7cd
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=715e2871-75dd-4c74-96d1-ad4610d6e7cd


- 20 -

②申请人的身份证明（资料来源：申请人）

③公职律师审批登记表（资料来源：葫芦岛市政务服务网官

网下载：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=a13ee3ce-3974-46b7-af32-e2eeb4aea784 ）

④容缺受理承诺书（资料来源：申请人）

11.2 办理路径

①窗口办：政务服务中心综合窗口

②网上办：葫芦岛市政务服务网：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=a13ee3ce-3974-46b7-af32-e2eeb4aea784

11.3 办理时限：5个工作日

11.4 温馨提示:为了保证您便捷快速办理事项服务，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可以先

拨打咨询电话 0429-2193106，避免业务高峰期等候，我们为您提

供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345投诉。

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=a13ee3ce-3974-46b7-af32-e2eeb4aea784
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=a13ee3ce-3974-46b7-af32-e2eeb4aea784
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=a13ee3ce-3974-46b7-af32-e2eeb4aea784
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=a13ee3ce-3974-46b7-af32-e2eeb4aea784
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12. 公司律师工作证颁发

在党政机关专门从事法律事务工作或者担任法律顾问、在国

有企业担任法律顾问，并具有法律职业资格或者律师资格的人员，

经所在单位同意可以向司法行政部门申请颁发公职律师、公司律

师证书。经审查，申请人具有法律职业资格或者律师资格的，司

法行政部门应当向其颁发公职律师、公司律师证书。

12.1 需提供要件

①公司律师审批登记表（资料来源：葫芦岛市政务服务网官

网下载：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=77428807-4a80-41f1-828c-235373e7a2c1

）

②申请人的身份证明（资料来源：申请人）

③法律职业资格证书或者律师资格证书（资料来源：申请人）

④容缺受理承诺书（资料来源：申请人自备）

12.2 办理路径

①窗口办：政务服务中心综合窗口

②网上办：葫芦岛市政务服务网：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=77428807-4a80-41f1-828c-235373e7a2c1

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=77428807-4a80-41f1-828c-235373e7a2c1
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=77428807-4a80-41f1-828c-235373e7a2c1
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=77428807-4a80-41f1-828c-235373e7a2c1
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=77428807-4a80-41f1-828c-235373e7a2c1
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=77428807-4a80-41f1-828c-235373e7a2c1
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12.3 办理时限：5个工作日

12.4 温馨提示：为了保证您便捷快速办理事项服务，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可以先

拨打咨询电话 0429-2193106，避免业务高峰期等候，我们为您提

供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345投诉。

五、公证员执业、变更许可

13. 公证员一般任职

担任公证员，应当由符合公证员条件的人员提出申请，经公

证机构推荐，由所在地的司法行政部门报省、自治区、直辖市人

民政府司法行政部门审核同意后，报请国务院司法行政部门任命，

并由省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门颁发公证员执业

证书。

13.1 需提供要件

①申请人近期二寸正面免冠蓝底彩色照片 4张（资料来源：

申请人）

②申请人的法律职业资格证书原件（市级审核须提供）复印

件 3份（资料来源：申请人）

③申请人的居民身份证原件（市级审核须提供）复印件 3份

（资料来源：申请人）

④辽宁省公证员任职申请表（资料来源：葫芦岛市政务服务

网官网下载：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=8168ab1f-c79b-4ed8-8c3a-d2621e7d5348）

⑤容缺受理承诺书（资料来源：申请人）

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=8168ab1f-c79b-4ed8-8c3a-d2621e7d5348
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=8168ab1f-c79b-4ed8-8c3a-d2621e7d5348
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13.2 办理路径

①窗口办：政务服务中心综合窗口

②网上办：葫芦岛市政务服务网：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=8168ab1f-c79b-4ed8-8c3a-d2621e7d5348

13.3 办理时限：5个工作日

13.4 温馨提示：为了保证您便捷快速办理事项服务，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可以先

拨打咨询电话 0429-2193106，避免业务高峰期等候，我们为您提

供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345投诉。

六、对公民法律援助申请的审批

14. 对公民法律援助申请的审批

公民申请法律援助的，应当向县级以上人民政府司法行政部

门设立的法律援助机构提出申请。

14.1 需提供要件

①法律援助申请表；（资料来源：葫芦岛政务服务网官网下载：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=77ca9317-7f3f-4184-ab59-cf8d69615aeb&t

askid=）

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=8168ab1f-c79b-4ed8-8c3a-d2621e7d5348
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=8168ab1f-c79b-4ed8-8c3a-d2621e7d5348
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=77ca9317-7f3f-4184-ab59-cf8d69615aeb&taskid=）
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=77ca9317-7f3f-4184-ab59-cf8d69615aeb&taskid=）
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=77ca9317-7f3f-4184-ab59-cf8d69615aeb&taskid=）


- 24 -

②居民身份证或者其他有效身份证明，申请代理人还应当提

交有代理权的证明；（资料来源：申请人、申请代理人自备）

③符合经济困难标准的说明和有关材料；（资料来源：经向法

律援助中心咨询后，确需提供的由申请人提供）

④与所申请法律援助事项有关的其他材料。（资料来源：向法

律援助中心咨询）

14.2 办理路径

①窗口办：葫芦岛市法律援助中心(葫芦岛市公共法律服务中

心)综合接待大厅法律援助咨询、申请窗口。

②网上办：葫芦岛市政务服务网：

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/pers

onaleventdetail?taskguid=141b7cde-fec8-4d1a-8885-8abad354c212

14.3 办理时限：7个工作日

14.4 温馨提示：为保障您便捷快速的办理法律援助申请，建

议您优先拨打“12348”法律援助热线进行咨询，待备齐相应材料

后到葫芦岛市法律援助中心（葫芦岛市公共法律服务中心）综合

接待大厅窗口进行申请。

http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=141b7cde-fec8-4d1a-8885-8abad354c212
http://zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=141b7cde-fec8-4d1a-8885-8abad354c212
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七、学位公证

15. 学位公证

办理学位公证的，可以向辽宁省葫芦岛市辽西公证处申请。

15.1 需提供要件

①身份证原件（资料来源：申请人）

②学位证书原件（资料来源：申请人）

15.2 办理路径

窗口办：辽宁省葫芦岛市辽西公证处办证窗口

15.3 办理时限：即时办结

15.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理公证，建议您可先拨

打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如

有问题可拨打 0429-2152093咨询。

八、机动车驾驶公证

16. 机动车驾驶公证

办理机动车驾驶公证的，可以选择向辽宁省葫芦岛市辽西公

证处申请。

16.1 需提供要件

①身份证原件（资料来源：申请人）
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②机动车驾驶证原件（资料来源：申请人）

16.2 办理路径

窗口办：辽宁省葫芦岛市辽西公证处办证窗口

16.3 办理时限：即时办结

16.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理公证，建议您可先拨

打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如

有问题可拨打 0429-2152093咨询。

九、纳税状况公证

17. 纳税状况公证

办理纳税状况公证的，可以向辽宁省葫芦岛市辽西公证处申

请。

17.1 需提供要件

①身份证原件（资料来源：申请人）

②营业执照原件（资料来源：申请人）

③纳税证明原件（资料来源：申请人）

17.2 办理路径

窗口办：辽宁省葫芦岛市辽西公证处办证窗口
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17.3 办理时限：即时办结

17.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理公证，建议您可先拨

打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如

有问题可拨打 0429-2152093咨询。

十、学历公证

18. 学历公证

办理学位公证的，可以向辽宁省葫芦岛市辽西公证处申请。

18.1 需提供要件

①身份证原件（资料来源：申请人）

②学历证书原件（资料来源：申请人）

18.2 办理路径

窗口办：辽宁省葫芦岛市辽西公证处办证窗口

18.3 办理时限：即时办结

18. 学历公证

办理学位公证的，可以向辽宁省葫芦岛市辽西公证处申请。

18.1  需提供要件

①身份证原件（资料来源：申请人）

②学历证书原件（资料来源：申请人）

18.2  办理路径

①窗口办：辽宁省葫芦岛市辽西公证处办证窗口

②网上办：葫芦岛市政务服务网：http:/zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=d940fb44-3762-4081-9825-c79
18. 学历公证

办理学位公证的，可以向辽宁省葫芦岛市辽西公证处申请。

18.1  需提供要件

①身份证原件（资料来源：申请人）

②学历证书原件（资料来源：申请人）

18.2  办理路径

①窗口办：辽宁省葫芦岛市辽西公证处办证窗口

②网上办：葫芦岛市政务服务网：http:/zwfw.hld.gov.cn/hldzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=d940fb44-3762-4081-9825-c79
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18.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理公证，建议您可先拨

打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如

有问题可拨打 0429-2152093咨询。
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违规禁办事项清单

禁办事项 禁 办 情 形

一、违规办理

律师事务所

合伙人退伙

退伙后，普通合伙律师事务所合伙人少于 3人的

二、违规办理

律师执业许

可

1.无民事行为能力或者限制民事行为能力的

2.受过刑事处罚的，但过失犯罪的除外

3.被开除公职或者被吊销律师执业证书的

4.公务员兼任执业律师的

三、违规办理

律师注销许

可

1.合伙人未退伙的

2.业务、债务、财务未结清的

3.有正在处理的投诉的

4.派驻律师未撤回派驻的

违规禁办事项清单  
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禁办事项 禁 办 情 形

5.其他禁止注销的情况（律师正在接受司法机关、司法行

政机关、律师协会立案调查期间，不得申请注销执业证书）

四、违规办理

司法鉴定人

延续行政许

可

1.因故意犯罪或者职务过失犯罪受过刑事处罚的

2.受过开除公职处分的

3.被司法行政机关撤销司法鉴定人登记的

4.所在的司法鉴定机构受到停业处罚，处罚期未满的

5.无民事行为能力或者限制行为能力的

五、违规办理

公职律师工

作证颁发

1.无民事行为能力或者限制民事行为能力的

2.曾被吊销律师、公证员执业证书的

3.涉嫌犯罪、司法程序尚未终结的，或者涉嫌违纪违法、

正在接受审查的

4.上一年度公务员年度考核结果被确定为不称职的

5.正被列为失信联合惩戒对象的

六、违规办理

公司律师工

作证颁发

1.无民事行为能力或者限制民事行为能力的

2.受过刑事处罚的，但过失犯罪的除外

3.曾被开除公职或者吊销律师、公证员执业证书的

4.涉嫌犯罪、司法程序尚未终结的，或者涉嫌违纪违法、

正在接受审查的

5.正被列为失信联合惩戒对象的
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禁办事项 禁 办 情 形

七、违规办理

申请法律援

助

1.隐瞒家庭经济状况的

2.伪造家庭经济困难证明等材料的

3.非葫芦岛地区的案件的

八、违规办理

公证事项

1.公证事项不真实，或当事人隐瞒事实，提供虚假证明材

料的

2.当事人提供的证明材料不充分又无法补充，或者拒绝补

充证明材料的

3.不符合公证法律援助条件，且当事人拒绝按照规定支付

公证费的

禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理
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容缺办理事项清单

序号 业务事项 可容缺资料 资料来源

1 律师事务所设立许可 内部规章制度 申请人自备

2 律师执业许可 申请人的身份证明 申请人自备

3
省内变更执业机构许
可

律师执业证原件 申请人自备

4
司法鉴定人延续行政
许可

司法鉴定人参加继续教育
培训考试情况的证明材料

申请人自备

5 公职律师工作证颁发 申请人的身份证明 申请人自备

6 公司律师工作证颁发 申请人的身份证明 申请人自备

7 公证员一般任职

①申请人近期二寸正面免
冠蓝底彩色照片 4 张②申
请人的居民身份证原件（市
级审核须提供）复印件 3份

申请人自备

8
对公民法律援助申请
的审批

申请人身份证明 申请人自备

经济困难证明

申请人提供
葫 芦 岛 市
“零证明”
系统查验或
核验

补正期限：4个工作日

注：一个业务涉及多种可容缺资料的，可同时容缺

容缺办理事项清单

                    

序号	业务项	可容缺资料	资料来源

1	律师事务所

设立许可	内部规章制度	申请人自备

2	律师执业许可	申请人的身份证明	申请人自备

3	省内变更执业机构许可	律师执业证原件	政府部门核发

4	司法鉴定人延续行政许可	司法鉴定人参加继续教育培训考试情况的证明材料	申请人自备

5	公职律师工作证颁发	申请人的身份证明	申请人自备

6	公司律师工作证颁发	申请人的身份证明	申请人自备

7	公证员一般任职
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